[bookmark: _GoBack][Carta intestata Parrocchia o Ente]


Al Vescovo di Terni-Narni-Amelia
c/o Ufficio Economato Diocesano
Piazza Duomo, 11 – 05100 Terni


Oggetto: 	RICHIESTA AUTORIZZAZIONE ALIENAZIONE DI UN BENE.
(cf. punti 1, 2, 9 del Decreto vescovile prot. n. C 185.16 del 01/06/2016)


Il sottoscritto ......, Legale rappresentante della Parrocchia [o Ente] ......, col parere favorevole del Consiglio Affari Economici espresso nella seduta del ……, chiede l’autorizzazione a 
vendere a ……. per la somma di Euro …… il bene …… [sito in ……. censito in catasto: Foglio n. …… mapp. n. …… mq. …… Vani …… Rendita catastale ……]
[indicare il motivo della vendita e perché per tale bene non si configura alcun uso pastorale]
Il ricavato, dedotto il 10% a favore delle opere diocesane (cf. Tassario CEU), sarà investito in ……
[oppure] servirà a finanziare i lavori autorizzati con decreto vescovile n. …… in data …… 
[oppure] servirà a finanziare i lavori …… per i quali si chiederà autorizzazione non appena redatto il progetto. 
[se si tratta di bene tutelato] Chiede altresì l’inoltro della pratica alla competente Soprintendenza.
È stato presentato in data …… il Rendiconto amministrativo annuale e sono stati versati i tributi diocesani e le collette per le Giornate obbligatorie.

Luogo e data

Firma del Legale rappresentante
Timbro



Si allega:
1. Copia del verbale del CPAE [o della delibera del Consiglio di Amministrazione. Nel caso di scelte economiche e/o pastorali di una certa importanza, allegare anche copia del verbale del Consiglio Pastorale Parrocchiale].
2. Bozza di contratto di vendita NON sottoscritta, con clausola sospensiva “salvo autorizzazione dell’autorità tutoria” o Proposta d’acquisto firmata dall’acquirente.
3. Perizia indicante il valore del bene, con documentazione fotografica, visura e planimetria catastale; Certificato destinazione urbanistica; indicazione di eventuali oneri gravanti sul bene.
4. Stato patrimoniale della Parrocchia [o Ente] alla data della presentazione della domanda.
5. [se si tratta di bene tutelato] Scheda compilata per la VIC (Verifica di Interesse Culturale) da trasmettere all’Ufficio Beni Culturali Ecclesiastici, corredata da relazioni, preventivo, fotografie, disegni [oppure, se già ottenuta] copia dell’autorizzazione della Soprintendenza.

[Carta intestata Parrocchia o Ente]


Al Vescovo di Terni-Narni-Amelia
c/o Ufficio Economato Diocesano
Piazza Duomo, 11 – 05100 Terni


Oggetto: 	RICHIESTA AUTORIZZAZIONE ACQUISTO A TITOLO ONEROSO DI UN BENE.
(cf. punti 2, 4 del Decreto vescovile prot. n. C 185.16 del 01/06/2016)


Il sottoscritto ......, Legale rappresentante della Parrocchia [o Ente] ......, col parere favorevole del Consiglio Affari Economici espresso nella seduta del ……, chiede l’autorizzazione a 
acquistare da …… il bene …… [specificare il bene oggetto dell’acquisto, es. sito in ……. censito in catasto: Foglio n. …… mapp. n. …… mq. …… Vani …… Rendita catastale ……]
[indicare il motivo dell’acquisto]
La spesa è preventivata in Euro …… [indicare come si provvederà al pagamento].
È stato presentato in data …… il Rendiconto amministrativo annuale e sono stati versati i tributi diocesani e le collette per le Giornate obbligatorie.

Luogo e data

Firma del Legale rappresentante
Timbro



Si allega:
1. Copia del verbale del CPAE [o della delibera del Consiglio di Amministrazione. Nel caso di scelte economiche e/o pastorali di una certa importanza, allegare anche copia del verbale del Consiglio Pastorale Parrocchiale].
2. Bozza di contratto di acquisto NON sottoscritta, con clausola sospensiva “salvo autorizzazione dell’autorità tutoria”.
3. Perizia indicante il valore del bene [o altra documentazione].
4. Stato patrimoniale della Parrocchia [o Ente]: Disponibilità economica (in Cassa, C/C, Titoli e Depositi) e/o Situazione debitoria (Prestiti bancari, da privati, ecc.) alla data della presentazione della domanda.
5. Piano finanziario di copertura dell’acquisto (contributi previsti da privati, fondazioni, enti, richiesta mutuo, fido, ecc.).

[Carta intestata Parrocchia o Ente]


Al Vescovo di Terni-Narni-Amelia
c/o Ufficio Economato Diocesano
Piazza Duomo, 11 – 05100 Terni


Oggetto: 	RICHIESTA AUTORIZZAZIONE ACQUISIZIONE [oppure] CONCESSIONE DI UN BENE 
IN COMODATO [oppure] LOCAZIONE, ECC.
(cf. punti 3, 4 del Decreto vescovile prot. n. C 185.16 del 01/06/2016)


Il sottoscritto ......, Legale rappresentante della Parrocchia [o Ente] ......, col parere favorevole del Consiglio Affari Economici espresso nella seduta del ……, chiede l’autorizzazione a 
accettare da …… [oppure] concedere a …… in comodato
[oppure] affittare a …… [oppure] prendere in affitto da ……
il bene …… [sito in ……. censito in catasto: Foglio n. …… mapp. n. …… mq. …… Vani …… Rendita catastale ……]
[specificare il motivo della richiesta e indicare come si provvederà all’eventuale pagamento]
La durata del contratto sarà di anni …… Il canone d’affitto è stato convenuto in Euro ……
È stato presentato in data …… il Rendiconto amministrativo annuale e sono stati versati i tributi diocesani e le collette per le Giornate obbligatorie.

Luogo e data

Firma del Legale rappresentante
Timbro



Si allega:
1. Copia del verbale del CPAE [o della delibera del Consiglio di Amministrazione. Nel caso di scelte economiche e/o pastorali di una certa importanza, allegare anche copia del verbale del Consiglio Pastorale Parrocchiale].
2. Bozza di contratto NON sottoscritta, con clausola sospensiva “salvo autorizzazione dell’autorità tutoria” (N. B.: il bene uscirà dall’esenzione fiscale).
3. Visura catastale e piantina dei locali; Certificato di destinazione urbanistica, ecc.
4. Ulteriore certificazione richiesta dalla legge vigente (es. certificazione energetica, ecc.).
5. Eventuale Computo metrico estimativo corredato da documentazione fotografica dei lavori da eseguire, nel caso si diano a scomputo del canone di locazione.

[Carta intestata Parrocchia o Ente]


Al Vescovo di Terni-Narni-Amelia
c/o Ufficio Economato Diocesano
Piazza Duomo, 11 – 05100 Terni


Oggetto: 	RICHIESTA AUTORIZZAZIONE DONAZIONE [oppure] EREDITÀ [oppure] LEGATO.
(cf. punti 6, 7 del Decreto vescovile prot. n. C 185.16 del 01/06/2016)


Il sottoscritto ......, Legale rappresentante della Parrocchia [o Ente] ......, col parere favorevole del Consiglio Affari Economici espresso nella seduta del ……, chiede l’autorizzazione a 
accettare [oppure] rinunciare alla donazione [oppure] l’eredità, con beneficio di inventario, [oppure] il legato [oppure] il lascito 
disposto dal Sig. …… con atto …… del Notaio …… in data …… Rep. ……
consistente in …… [specificare la consistenza] …… e con i seguenti oneri ……
[indicare i motivi della convenienza ad accettare o a rinunciare].
Gli oneri saranno soddisfatti nel seguente modo ……
Come previsto dal Tassario CEU, il 10% dell’importo della donazione in denaro andrà alla Diocesi.
È stato presentato in data …… il Rendiconto amministrativo annuale e sono stati versati i tributi diocesani e le collette per le Giornate obbligatorie.

Luogo e data

Firma del Legale rappresentante
Timbro



Si allega:
1. Copia del verbale del CPAE [o della delibera del Consiglio di Amministrazione. Nel caso di scelte economiche e/o pastorali di una certa importanza, allegare anche copia del verbale del Consiglio Pastorale Parrocchiale].
2. Copia di pubblicazione del testamento o altro documento attestante la volontà di donazione.
3. Perizia sul valore degli immobili, con documentazione fotografica, visura e planimetria catastale; Certificato di destinazione urbanistica, ecc.
4. Eventuale accettazione di eredità con beneficio di inventario.
5. Stato patrimoniale della Parrocchia [o Ente] alla data della presentazione della domanda.
6. Altra documentazione utile.


[Carta intestata Parrocchia o Ente]


Al Vescovo di Terni-Narni-Amelia
c/o Ufficio Economato Diocesano
Piazza Duomo, 11 – 05100 Terni


Oggetto: 	RICHIESTA AUTORIZZAZIONE ESECUZIONE LAVORI.
(cf. punti 8, 9 del Decreto vescovile prot. n. C 185.16 del 01/06/2016)


Il sottoscritto ......, Legale rappresentante della Parrocchia [o Ente] ......, col parere favorevole del Consiglio Affari Economici espresso nella seduta del ……, chiede l’autorizzazione a 
effettuare lavori di costruzione [oppure] ristrutturazione [oppure] restauro [oppure] conservazione [oppure] manutenzione, ecc.
[specificare il bene oggetto dei lavori e il motivo]
La spesa complessiva è prevista in Euro …… [indicare come si provvederà al pagamento]
[se si tratta di bene tutelato] Chiede altresì l’inoltro della pratica alla competente Soprintendenza.
È stato presentato in data …… il Rendiconto amministrativo annuale e sono stati versati i tributi diocesani e le collette per le Giornate obbligatorie.

Luogo e data

Firma del Legale rappresentante
Timbro



Si allega:
1. Copia del verbale del CPAE [o della delibera del Consiglio di Amministrazione. Nel caso di scelte economiche e/o pastorali di una certa importanza, allegare anche copia del verbale del Consiglio Pastorale Parrocchiale].
2. Progetto esecutivo con relazione del progettista e documentazione fotografica.
3. Computo metrico estimativo o preventivo di spesa.
4. Parere della Commissione Diocesana Arte Sacra.
5. [se si tratta di bene tutelato] Progetto corredato da documentazione fotografica e preventivo di spesa da trasmette all’Ufficio Beni Culturali Ecclesiastici [oppure, se già ottenuta] copia dell’autorizzazione della Soprintendenza.
6. Stato patrimoniale della Parrocchia [o Ente]: Disponibilità economica (in Cassa, C/C, Titoli e Depositi) e/o Situazione debitoria (Prestiti bancari, da privati, ecc.) alla data della presentazione della domanda.
7. Piano finanziario di copertura dell’intervento (contributi previsti da privati, fondazioni, enti, richiesta mutuo, fido, ecc.).

[Carta intestata Parrocchia o Ente]


Al Vescovo di Terni-Narni-Amelia
c/o Ufficio Economato Diocesano
Piazza Duomo, 11 – 05100 Terni


Oggetto:	RICHIESTA AUTORIZZAZIONE MUTUO [oppure] FIDO [oppure] FIDEIUSSIONE.
(cf. punto 13 del Decreto vescovile prot. n. C 185.16 del 01/06/2016)


Il sottoscritto ......, Legale rappresentante della Parrocchia [o Ente] ......, col parere favorevole del Consiglio Affari Economici espresso nella seduta del ……, chiede l’autorizzazione a 
contrarre un mutuo chirografario di Euro …… al tasso di …… della durata di anni …… presso la Banca …… per …… [specificare il motivo].
[oppure]
a chiedere un fido bancario di Euro …… al tasso di …… per la durata di anni …… presso la Banca …… per …… [specificare il motivo].
[oppure]
richiedere alla Banca …… il rilascio di una fidejussione richiesta da …… a garanzia del contributo di Euro …… concesso come …… per la costruzione di ……
[indicare come si provvederà alla restituzione della somma e le garanzie]
È stato presentato in data …… il Rendiconto amministrativo annuale e sono stati versati i tributi diocesani e le collette per le Giornate obbligatorie.

Luogo e data

Firma del Legale rappresentante
Timbro



Si allega:
1. Copia del verbale del CPAE [o della delibera del Consiglio di Amministrazione. Nel caso di scelte economiche e/o pastorali di una certa importanza, allegare anche copia del verbale del Consiglio Pastorale Parrocchiale].
2. Lettera della Banca con le condizioni praticate.
3. Documentazione relativa al soggetto richiedente la costituzione della fidejussione.
4. Stato patrimoniale della Parrocchia [o Ente]: Disponibilità economica (in Cassa, C/C, Titoli e Depositi) e/o Situazione debitoria (Prestiti bancari, da privati, ecc.) alla data della presentazione della domanda.
5. Piano di rientro (modalità di accantonamento delle somme per la restituzione).

[Carta intestata Parrocchia o Ente]


Al Vescovo di Terni-Narni-Amelia
c/o Ufficio Economato Diocesano
Piazza Duomo, 11 – 05100 Terni


Oggetto:	RICHIESTA AUTORIZZAZIONE PRESTITI FIDUCIARI INFRUTTUOSI DA PRIVATI.
(cf. punto 13 del Decreto vescovile prot. n. C 185.16 del 01/06/2016)


Il sottoscritto ......, Legale rappresentante della Parrocchia [o Ente] ......, col parere favorevole del Consiglio Affari Economici espresso nella seduta del ……, chiede l’autorizzazione a 
accettare prestiti, senza interessi, da privati di cui all’elenco allegato.
Detto prestito per un importo complessivo di Euro …… servirà …… [specificare].
Si prevede di poter restituire agli interessati la somma data in prestito entro il …… [modalità].
È stato presentato in data …… il Rendiconto amministrativo annuale e sono stati versati i tributi diocesani e le collette per le Giornate obbligatorie.

Luogo e data

Firma del Legale rappresentante
Timbro



Si allega:
1. Copia del verbale del CPAE [o della delibera del Consiglio di Amministrazione. Nel caso di scelte economiche e/o pastorali di una certa importanza, allegare anche copia del verbale del Consiglio Pastorale Parrocchiale].
2. Fac-simile della Lettera che sarà sottoscritta, in duplice copia, dalla Parrocchia o Ente e singolarmente dalle persone che intendono concedere un prestito. 
3. Elenco delle persone che intendono concedere un prestito senza interessi.
4. Situazione debitoria (Prestiti bancari, da privati, ecc.) alla data della presentazione della domanda.
5. Piano di rientro (modalità di accantonamento delle somme per la restituzione del prestito).
________________________________________________________________________________
Fac-simile della Lettera

Vista la disponibilità manifestata dal Sig./Sac./Parrocchia ……, la Parrocchia o Ente ecclesiastico civilmente riconosciuto con …… nella persona del suo Legale rappresentante ……, avendo avuto - a norma delle disposizioni canoniche - l’autorizzazione dal Vescovo diocesano (D.V. n. ……del ……..)
accetta - in prestito - la somma di Euro …… (in lettere ……).
Detta somma servirà a …… e sarà restituita all’interessato o ai suoi legittimi eredi, senza interessi, [indicare la modalità, es.: entro il ……; in rate annuali ……].
Luogo e data
		          Firma							Firma
	della persona che offre in prestito	                  	       del Legale rappresentante 

[Carta intestata Parrocchia o Ente]


Al Vescovo di Terni-Narni-Amelia
c/o Ufficio Economato Diocesano
Piazza Duomo, 11 – 05100 Terni


Oggetto:	RICHIESTA AUTORIZZAZIONE APERTURA [oppure] CHIUSURA C/C, TITOLI E DEPOSITI.
(cf. punto 13 del Decreto vescovile prot. n. C 185.16 del 01/06/2016)


Il sottoscritto ......, Legale rappresentante della Parrocchia [o Ente] ......, col parere favorevole del Consiglio Affari Economici espresso nella seduta del ……, chiede l’autorizzazione a 
poter aprire [oppure] chiudere un Conto Corrente intestato a …… presso la Banca …… Agenzia …… [specificare il motivo].
Sarà comunicato l’IBAN del Conto non appena in possesso.
È stato presentato in data …… il Rendiconto amministrativo annuale e sono stati versati i tributi diocesani e le collette per le Giornate obbligatorie.

Luogo e data

Firma del Legale rappresentante
Timbro



Si allega:
1. Copia del verbale del CPAE [o della delibera del Consiglio di Amministrazione. Nel caso di scelte economiche e/o pastorali di una certa importanza, allegare anche copia del verbale del Consiglio Pastorale Parrocchiale].
2. Lettera della Banca con le condizioni praticate.

[Carta intestata Parrocchia o Ente]


Al Vescovo di Terni-Narni-Amelia
c/o Ufficio Economato Diocesano
Piazza Duomo, 11 – 05100 Terni


Oggetto:	RICHIESTA AUTORIZZAZIONE DELEGA A OPERARE SU C/C, TITOLI E DEPOSITI.
(cf. punto 13 del Decreto vescovile prot. n. C 185.16 del 01/06/2016)


Il sottoscritto ......, Legale rappresentante della Parrocchia [o Ente] ......, col parere favorevole del Consiglio Affari Economici espresso nella seduta del ……, chiede l’autorizzazione a 
rilasciare delega a …… [nome e cognome] per operare sui Conti Correnti e/o Deposito Titoli …… presso la Banca (o Banco Posta) …… Sede/Fil./Agenzia di …… intestati a Parrocchia o Ente ……
[specificare il motivo].
È stato presentato in data …… il Rendiconto amministrativo annuale e sono stati versati i tributi diocesani e le collette per le Giornate obbligatorie.

Luogo e data

Firma del Legale rappresentante
Timbro



Si allega:
1. Copia del verbale del CPAE [o della delibera del Consiglio di Amministrazione. Nel caso di scelte economiche e/o pastorali di una certa importanza, allegare anche copia del verbale del Consiglio Pastorale Parrocchiale].
2. Documentazione relativa allo scopo.

[Carta intestata Parrocchia o Ente]


Al Vescovo di Terni-Narni-Amelia
c/o Ufficio Economato Diocesano
Piazza Duomo, 11 – 05100 Terni


Oggetto:	RICHIESTA AUTORIZZAZIONE AD AGIRE IN GIUDIZIO.
(cf. punto 16 del Decreto vescovile prot. n. C 185.16 del 01/06/2016)


Il sottoscritto ......, Legale rappresentante della Parrocchia [o Ente] ......, col parere favorevole del Consiglio Affari Economici espresso nella seduta del ……, chiede l’autorizzazione a 
agire in giudizio per …… [indicare la motivazione].
La Parrocchia [o l’Ente] s’impegna, dopo la sentenza o la trascrizione, a consegnare copia della stessa all’Ufficio Economato Diocesano.

Luogo e data

Firma del Legale rappresentante
Timbro



Si allega:
1. Copia del verbale del CPAE [o della delibera del Consiglio di Amministrazione. Nel caso di scelte economiche e/o pastorali di una certa importanza, allegare anche copia del verbale del Consiglio Pastorale Parrocchiale].
2. Eventuale ulteriore documentazione relativa allo scopo.

[Carta intestata Parrocchia o Ente]


Al Vescovo di Terni-Narni-Amelia
c/o Ufficio Economato Diocesano
Piazza Duomo, 11 – 05100 Terni


Oggetto:	RICHIESTA AUTORIZZAZIONE STRAORDINARIA AMMINISTRAZIONE PER ……
(cf. punto … Decreto vescovile prot. n. C 185.16 del 01/06/2016)


Il sottoscritto ......, Legale rappresentante della Parrocchia [o Ente] ......, col parere favorevole del Consiglio Affari Economici espresso nella seduta del ……, chiede l’autorizzazione per 
…… ad es. (vedi i seguenti punti del Decreto vescovile prot. n. C 185.16 del 01/06/2016):
5. la cessione a terzi dell’uso o del godimento, a qualsiasi titolo, e la mutazione della destinazione d’uso di beni immobili, inclusa la stipula di convenzioni con enti;
10. l’inizio, il subentro o la cessione di attività imprenditoriali o commerciali, compreso l’affidamento o la revoca dei relativi incarichi professionali;
11. la costituzione o la partecipazione in società o associazioni di qualunque tipo;
12. la costituzione di un ramo di attività ONLUS e/o l’istituzione di qualsiasi attività civile o fiscale che modifichi la natura propria dell’ente ecclesiastico;
14. la decisione di nuove voci di spesa rispetto a quelle indicate nel preventivo approvato;
15. l’assunzione da parte dell’Ente di personale dipendente e la stipulazione di contratti per prestazioni non aventi carattere occasionale;
17. per le parrocchie, l’ospitalità permanente e l’acquisizione della residenza a qualsiasi persona non facente parte del clero parrocchiale.
[indicare le motivazioni per cui si chiede la straordinaria amministrazione].
È stato presentato in data …… il Rendiconto amministrativo annuale e sono stati versati i tributi diocesani e le collette per le Giornate obbligatorie.

Luogo e data

Firma del Legale rappresentante
Timbro



Si allega:
1. Copia del verbale del CPAE [o della delibera del Consiglio di Amministrazione. Nel caso di scelte economiche e/o pastorali di una certa importanza, allegare anche copia del verbale del Consiglio Pastorale Parrocchiale].
2. Stato patrimoniale della Parrocchia [o Ente] alla data della presentazione della domanda ed eventuale Piano finanziario relativo allo scopo.
3. Ulteriore documentazione relativa allo scopo.

